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Na osnovu ¢lana 25. (Zavod za informatiku i statistiku Kantona Sarajevo) Zakona o organizaciji i djelokrugu
organa uprave i upravnih organizacija Kantona Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 2/12,
41/12, 8/15 1 13/17), ¢lana 20. (Rukovodilac samostalne uprave i samostalne upravne organizacije) Zakona o
drzavnoj sluzbi u Kantonu Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 31/16 i 45/19) i ¢lana 20.
(Obaveza objavljivanja i dostavljanja) Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj 32/01 i 48/11), direktor Zavoda za
informatiku i statistiku Kantona Sarajevo donosi i objavljuje

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA ZAVODA ZA INFORMATIKU I STATISTIKU
KANTONA SARAJEVO

Clan 1.
(Predmet i cilj)

Ovim Vodi¢em za pristup informacijama Zavoda za informatiku i statistiku Kantona Sarajevo (u daljnjem
tekstu: Vodi&) ureduje se pristup informacijama u posjedu Zavoda za informatiku i statistiku IKantona Sarajevo
(u daljnjem tekstu: Zavod) u cilju:

a) utvrdivanja da informacije pod kontrolom Zavoda predstavljaju znacajno javno dobro i da javni pristup
informacijama poti¢e veéu transparentnost i odgovornost Zavoda;

b) utvrdivanja da svako fizi¢ko ili pravno lice ima pravo pristupa informacijama u najve¢oj mogucoj mjeri, u
skladu sa javnim interesom, te da Zavod ima odgovaraju¢u obavezu da priop¢i trazene informacije;

¢) omogudavanja svakom fizi¢kom licu da zatraZi izmjenu i stavi primjedbe na svoje licne informacije pod
kontrolom Zavoda.

Clan 2.
(Nazivi i terminologija koji se koriste u Vodicu)

(1) Nazivi i termini koji se koriste u ovom Vodi¢u imaju sljedeca znacenja:

a) informacija je svaki materijal kojim se prenose Cinjenice, misljenja, podaci ili bilo koji drugi sadrzaj,
ukljucujuéi svaku kopiju ili njezin dio, bez obzira na oblik, karakteristike, vrijeme kada je sacinjena i kako je
klasifikovana;

b) kontrola je posjedovanje informacija ili omoguéavanje pristupa informacijama;

¢) liéna informacija je svaka informacija koja se odnosi na fizicko lice koja se moze neposredno ili posredno
utvrditi dinjenicama, pogotovo ukljucujuci: identifikacijski broj, fizi¢ki, mentalni, privredni, etniéki, vjerski,
kulturni ili socijalni identitet tog lica.

(2) Gramati¢ka terminologija koristenja muskog i Zenskog roda za pojmove u ovom Vodi¢u jednako se odnosi
na oba roda.

Clan 3,
(Pravo pristupa)

(1) Svako fizicko i pravno lice ima pravo pristupa informacijama koje su pod kontrolom Zavoda, a Zavod ima
odgovarajucu obavezu da trazene informacije dostavi.
(2) Pravo pristupa informacijama moze biti ograni€eno samo na nadin i pod uslovima utvrdenim zakonskim i
podzakonskim propisima, te internim aktima Zavoda.
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Clan 4.
(Utvrdivanje izuzetaka)

(1) TraZena informacija bice utvrdena izuzetom od dostavljanja na osnovu ocjene svakog pojedinaénog slucaja,
samo ako Zavod:

a) utvrdi izuzetak u smislu ¢lana 5., 6. 1 7. ovog Vodia za cijelu ili dio informacije;

b) utvrdi, nakon obavljenog ispitivanja javnog interesa u smislu ¢lana 8. ovoga Vodica, da dostavljanje
informacije nije v javnom interesu.

Clan 5.
(Izuzeci koji se odnose na nadleznosti Zavoda)

Zavod moze utvrditi izuzetak u slu¢ajevima kada se dostavljanjem informacije osnovano moZe océekivati
izazivanje znacajne Stete za sljedece ciljeve:

a) interese odbrane i sigurnosti, kao i zastite javne sigurnosti;

b) spre¢avanje kriminala i otkrivanje kriminala;

¢) zastitu postupka dono$enja odluka u Zavodu, ukljucujuéi davanje migljenja, savjeta ili preporuka, bilo da se
radi o licu zaposlenom u Zavodu ili drugom licu koje radi za ili u ime Zavoda, s tim da to ne obuhvata
¢injeniéne, statisticke, znanstvene ili tehni¢ke informacije.

Clan 6.
(Izuzetak koji se odnosi na povjerljive komercijalne informacije)

(1) Ukoliko Zavod osnovano utvrdi da zahtjev za pristup informaciji ukljuuje povjerljive komercijalne
interese tre¢e strane, bez odlaganja ¢e pismeno obavijestiti tre¢u stranu o pojedinostima zahtjeva i upozoriti je
da Ce se traZena informacija dostaviti, ako u roku od 15 (petnaest) dana od dana prijema obavijesti pismeno ne
odgovori da smatra da je informacija povjerljiva i navede razloge zbog kojih bi njenim dostavljanjem mogla
nastupiti Steta.

(2) Nakon prijema odgovora u smislu stava (1) ovog ¢lana, Zavod ¢e utvrditi izuzetak od dostavljanja trazene
informacije.

Clan 7.
(Izuzetak koji se odnosi na zastitu privatnosti)

Zavod utvrduje izuzetak od dostavljanja trazene informacije, ako osnovano utvrdi da informacija ukljucuje
licne interese koji se odnose na privatnost treceg lica.

Clan 8.
(Ispitivanje javnog interesa)

(1) Zavod dostavlja traZzenu informaciju bez obzira na izuzetak utvrden u skladu sa ¢lanom 5., 6. ili 7. ovog
Vodica, ako je to opravdano javnim interesom i pri tome uzima u obzir svaku korist i §tetu koje mogu proisteci
iz dostavljanja informacije.

(2) Prilikom donosenja odluke da i je dostavljanje informacije opravdano javnim interesom, Zavod razmatra
okolnosti, pogotovo ukljuCujuci: svako nepostivanje zakonske obaveze, postojanje bilo kakvog prestupa,
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nepravde, zloupotrebe vlasti ili nemara u obavljanju sluzbene duznosti, neovlastenog koriStenja, opasnosti po
zdravlje ili sigurnost pojedinca, javnosti ili okoline.

(3) Ako se utvrdi da je dostavljanje traZene informacije koju je Zavod utvrdio kao izuzetak u smislu ¢lana 6. i
7. ovoga Vodida u javnom interesu, Zavod ée rjeSenjem obavijestiti trecu stranu da ¢e informaciju dostaviti po
isteku roka od 15 (petnaest) dana od dana prijema tog rjeSenja.

(4) Navedeno rjesenje sadrZi pouku o pravinom lijeku, naznaku i adresu organa kojem se Zalba podnosi, rok i
trokove za podnoSenje zalbe kao i uputstvo o pravu obra¢anja Instituciji ombudsmana za ljudska prava Bosne
i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Ombudsman), s naznakom necophodnih podataka za kontaktiranje
Ombudsmana.

Clan 9.
(Razdvajanje informacije na dijelove)

Ukoliko je dio trazene informacije utvrden kao izuzetak, Zavod izdvaja taj dio i dostavlja ostatak informacije,
osim ako uslijed ovog razdvajanja informacija ne postane nerazumljiva.

Clan 10.
(PodnoSenje zahtjeva)

(1) Zahtjev za pristup informacijama podnosi se Zavodu ukoliko podnosilac zahtjeva smatra da je Zavod
nadlezan za davanje traZzene informacije.

(2) Zahtjev za pristup informacijama mora:

a) biti u pismenom obliku na jednom od sluzbenih jezika i pisama koji su u upotrebi u Bosni 1 Hercegovini;
b) sadrzavati dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrzaju informacije, kako bi se omogucilo da Zavod uz razuman
napor pronade trazenu informaciju;

¢) sadrzavati li¢no ime podnosioca zahtjeva i njegovu adresu prebivalista ili boravista, kontakt informacije i
potpis.

(3) Ako se zahtjev odnosi na li¢nu informaciju, zahtjev, pored ispunjavanja uslova u smislu stava (2) ovoga
¢lana, moze podnijeti samo fizi€ko lice na koju se zahtjev odnosi, njegov zakonski zastupnik ili lice koju je
podnosilac zahtjeva pismeno ovlastio za pristup informaciji.

(4) Ako zahtjev podnese fizicko lice na koju se zahtjev odnosi, to lice duzno je potpisati zahtjev i pokazati
odgovarajuci li€ni dokument s fotografijom.

(5) Ako zahtjev podnese zakonski zastupnik podnosioca zahtjeva ili lice koje je podnosilac zahtjeva pismeno
ovlastio za pristup informaciji, to lice duZno je potpisati zahtjev i pokazati odgovarajuéi li¢ni dokument s
fotografijom, dokaz o zakonskom zastupanju odnosno punomoé, kao i kopiju licnog dokumenta podnosioca
zahtjeva.

(6) Zahtjev se dostavlja li¢no ili putem poste na Pisarnicu-Protokol Kantona Sarajevo, u prizemlju zgrade
Skupitine i Vlade Kantona Sarajevo, ulica Reisa Dzemaludina Caugevica 1, 71000 Sarajevo, s naznakom da
se dostavlja Zavodu.

(7) Zavod nije ovlasten da ispituje opravdanost ili da zahtijeva obrazlozenje zahtjeva.

Clan 11.
(Nemoguénost postupanja u skladu sa zahtjevom)

(1) Ako Zavod nije u moguénosti udovoljiti zahtjevu zbog nepostojanja formalnih uslova utvrdenih u stavu (2)
ili (3) ¢lana 10. ovog Vodica, Zavod ée §to je prije moguce, a najkasnije u roku od 8 (osam) dana od dana
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prijema zahtjeva rjeSenjem obavijestiti podnosioca zahtjeva, kada je takvo obavje§tavanje mogucée, da zahtjev
ne moZze biti obraden iz navedenog razloga.

(2) Navedeno rjeSenje sadrzi pouku o pravnom lijeku, naznaku i adresu organa kojem se alba podnosi, rok i
troskove za podnoSenje Zalbe, kao i uputstvo o pravu obraéanja Ombudsmanu sa naznakom neophodnih
podataka za kontaktiranje Ombudsmana.

(3) Za zahtjeve koji nisu u skladu sa &lanom 10., stav (2), tadka b) ovog Vodita, rjeSenje iz stava (1) ovog &lana
sadrzi i sva specifi¢na pitanja koja mogu razjasniti zahtjev, kao i kopiju Vodiga.

(4) RjeSenjem iz stava (1) i (2) ovoga ¢lana obavjestava se podnosilac zahtjeva da se njegov preinadeni zahtjev
smatra novim zahtjevom.

Clan 12.
(Odredivanje nadleznog organa)

(1) Ako Zavod utvrdi da nije nadlezan za rjeSavanje zahtjeva za pristup informacijama, duZan je bez odlaganja,
a najkasnije u roku od 8 (osam) dana od dana prijema zahtjeva dostaviti zahtjev nadleznom javnom organu i o
tome pismeno obavijestiti podnosioca zahtjeva.

(2) Ako Zavod u navedenom roku utvrdi da posjeduje zahtijevanu informaciju, tada ne dostavlja zahtjev
nadleznom javnom organu, ali ¢e obavijestiti taj nadleZni javni organ o pojedinostima zahtjeva.

(3) Ukoliko se nadlezni javni organ ne protivi da zahtjev bude obraden, Zavod se smatra nadleznim javnim
organom i duZan je postupiti u smislu ¢lana 13. ovog zakona.

(4) Ako se ne moze utvrditi sjedite nadleznog javnog organa, a Zavod ima kontrolu nad traZenom
informacijom, Zavod se smatra nadleZnim javnim organom.

(5) Ako se ne moze utvrditi sjediSte nadleZnog javnog organa, a Zavod nema kontrolu nad traZenom
informacijom, duzan je u roku od 8 (0sam) dana pismeno obavijestiti podnosioca zahtjeva o razlozima zbog
kojih ne moZe udovoljiti zahtjevu.

Clan 13.
(Postupanje nadleZnog javnog organa nakon prijema zahtjeva)

(1) Nakon prijema zahtjeva za pristup informaciji, nadlezni javni organ poduzima sve potrebne radnje da
pribavi trazenu informaciju i razmatra sve &injenice i okolnosti od znadaja za rjedavanje zahtjeva.

(2) Kada nadleZni javni organ odobri pristup informaciji u cijelosti ili djelomi&no, rje$enje o tome dostavlja
podnosiocu zahtjeva.

(3) Navedeno rjesenje sadrzi:

a) obavjestenje o moguénosti li¢nog pristupa informaciji u prostorijama nadleZnog javnog organa;

b) obavjeStenje o mogucénosti umnoZavanja informacije i o trofkovima umnoZavanja, uz napomenu da se
umnozavanje informacije omogucéava nakon izvrSene uplate, a kada je umnoZavanje informacije neuobigajeno
sloZeno ili dugotrajno, umnoZavanje se omogucava podnosiocu zahtjeva u vrijeme koje je prihvatljivo i za
podnosioca zahtjeva i za nadleZni javni organ;

¢) priloZenu kopiju traZzene informacije, kada se ista osigurava besplatno u smislu ¢lana 15. ovog Vodiga.

(4) Ako nadlezni javni organ odbije pristup informaciji u cijelosti ili djelimi¢no, podnosilac zahtjeva se
obavjestava rje$enjem koje sadrzi:

a) zakonski osnov izuzeca informacije, ukljuduju¢i sva materijalna pitanja vazna za donoenje rjeSenja
uzimajuci u obzir faktor javnog interesa;

web: http://zis ks.gov.ba
e-mail: zis@zis.ks.gov.ba
Tel: + 387(0)33 560-470, Fax: +387(0)33 560-490
Sarajevo, Reisa DZemaludina Caugeviéa 1




b) pouku o pravu na prigovor, naznaku adresu organa kojem se prigovor podnosi, rok i trokove za podnoSenje
prigovora.

(5) Nezadovoljna stranka moZe protiv rjeSenja iz stava (4) ovog &lana podnijeti prigovor rukovodiocu organa
u roku od 8 (osam) dana od dana prijema rjesenja.

(6) Rjesenje doneseno po prigovoru iz stava (5) ovog &lana je kona¢no u upravnom postupku i protiv njega
nezadovoljna stranka moze pokrenuti upravni spor kod nadleznog suda.

(7 Rjedenja iz stava (3) i (4) ovoga ¢lana dostavljaju se §to je prije moguce, a najkasnije 15 (petnaest) dana od
dana prijema zahtjeva.

(8) Za zahtjeve koji se obraduju u smislu ¢lana 6. ili &lana 8., stav (3) ovog Vodica, rok od 15 (petnaest) dana
produzava se u skladu rokovima utvrdenim tim odredbama.

(9) Nadlezni javni organ, po hitnom postupku, pismeno obavje$tava podnosioca zahtjeva o produzetku roka,
kao i o razlozima tog produzenja.

Clan 14.
(Nagin pristupa i jezik na kojem su informacije dostupne)

(1) Nacini pristupa informacijama su sljedeci:

a) neposredni uvid u informaciju;

b) dostavljanje informacije na navedenu adresu prebivalista ili boravista;

¢) umnozavanjem informacije.

(2) Ukoliko podnosilac zahtjeva trazi usmeno obja$njenje ili uvid u odredene podatke ili informaciju,
podnosilac zahtjeva se prethodno usmeno obraéa Sluzbeniku za informisanje, koji ¢e dati odgovarajuce
informacije o mogucnosti i vremenu ostvarivanja uvida.

(3) Pristup informacijama osigurava se na jednom od sluzbenih jezika i pisama koji su u upotrebi u Bosni i
Hercegovini kao i na izvornom jeziku koji je razli¢it od jednog od sluzbenih jezika i pisama u upotrebi u Bosni
i Hercegovini, ako je to mogucée i razumno uéiniti.

(4) Zavod nije duzan prevoditi zahtijevanu informaciju s jednog na drugi sluzbeni jezik.

Clan 15.
(Troskovi umnozavanja)

(1) Zavod ne naplaéuje naknadu ili taksu za podnesene zahtjeve, rje$enja ili obavjeStenja u smislu ovoga
Vodica.

(2) Cijena se odreduje samo za tro§kove umnoZavanja, a utvrduje se u skladu sa uputstvom koje donosi
nadlezni organ uprave.

(3) Za standardnu veli¢inu fotokopija, trodkovi umnoZavanja prvih 10 (deset) stranica se ne naplacuju.

(4) Naknada za umnoZavanje informacije iznosi:

a) 0,50 KM za svaku stranici standardne veli€ine koja prelazi 10 (deset) prvih besplatnih stranica;

b) 5,00 KM po jednom CD-u.

(5) Placanje se vrsi na sljedeci nadin:

a) Naziv: Naknada za troSkove umnoZavanja

b) Vrsta prihoda: 722631

c) BudzZetska organizacija: 2801001

d) Primalac: JRT Trezor Kantona Sarajevo

e) Broj raduna: 141-196-53200084-75
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(5) Sve dodatne informacije je moguée dobiti putem Sluzbenika =za informisanje ili linka:
ap.ks.gov.ba/administrativni-postupak/280.

Clan 16.
(Pravo na izmjenu i davanje primjedbi na li¢ne informacije)

(1) Svako lice ima pravo osigurati da njegove liéne informacije koje su pod kontrolom Zavoda budu ta¢ne,
aktuelne, potpune, od znacaja za namjenu zbog koje su sadinjene ili da na bilo koji drugi na¢in ne navode na
pogresan zakljucalk.

(2) Nakon odobravanja pristupa licnim informacijama, podnosilac zahtjeva moZe postupiti u smislu stava (1)
ovoga ¢lana, tako $to podnosi:

a) zahtjev za izmjenu navedenih li¢nih informacija, kojeg Zavod moZe odbiti ako osnovano utvrdi da navedene
informacije ispunjavaju uslove iz stava (1) ovog ¢&lana, a ako Zavod odbije zahtjev, o tome rjedenjem
obavjestava podnosioca zahtjeva na propisani nadin;

b) primjedbe koje se odnose na navedene li¢ne informacije koje Zavod prilaze uz te informacije.

(3) Primjedbe koje potpisuje podnosilac zahtjeva moraju se odnositi na li¢ne informacije kojima se prilazu.
(4) Zavod e Sto je prije moguée, a najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od prijema primjedbi, pismeno
obavijestiti podnosioca zahtjeva da su primjedbe priloZene uz odgovarajuée li¢ne informacije.

Clan 17.
(Sluzbenik za informisanje)

(1) Zavod je odredio lice iz reda uposlenika koji obavlja poslove Sluzbenika za informisanje, koji obraduje
zahtjeve za pristup informacijama i ¢iji su podaci dostavljeni Ombudsmanu.
(2) PodnoSenje zahtjeva, informacije o podnesenom zahtjevu i pristup trazenim informacijama se mogu dobiti

od Sluzbenika za informisanje.

Clan 18.
(Prate¢i dokumenti Vodica)

Sastavni dio ovog Vodic¢a su Indeks registar informacija pod kontrolom Zavoda i Zahtjev za pristup
informacijama.

Clan 19.
(Stupanje na snagu i dostupnost Vodiéa)

Ovaj Vodi¢ stupa na snagu danom donoSenja i bit ¢e dostupan na web stranici Zavoda.

Broj: 26-15-23050/20
Sarajevo, 02.07.2020. godine

Dostaviti:
1. Institucija ombudsmana Bosne i Hercegovine
2. Zaobjavu na web stranici Zavoda

~

3. ala
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INDEKS REGISTAR INFORMACIJA POD KONTROLOM ZAVODA

Informacije koje su pod kontrolom Zavoda su:

e podaci i informacije o jedinstvenom informacionom prostoru Kantona Sarajevo, Grada Sarajeva i
opéina na podruéju Kantona Sarajevo,

e podaci i informacije o elektronskoj obradi podataka,

e podaci i informacije o razvoju i upravljanju integralnim racunarskim sistemom organa uprave,
upravnih organizacija i struénih sluzbi Kantona Sarajevo, ukljucujuéi infrastrukturu, internet i internet
prisustvo, elektronsku postu i elektronsko upravljanje dokumentima,

¢ podaci i informacije o analizama, dokumentovanju, optimizaciji poslovnih procesa i razvoju projekata
za organe uprave, upravne organizacije i struéne siuzbe Kantona Sarajevo,

e podaci i informacije o statisti¢kim istrazivanjima od interesa za Kanton Sarajevo koji postoje kao
obaveza u okviru programa statistic¢kih istrazivanja,

e podaci i informacije o statisti¢kim istrazivanjima od znadaja za pracenje ekonomskog razvoja Kantona
Sarajevo, kao i obradi statisticke grade za potrebe Vlade Kantona Sarajevo, organa uprave, upravnih
organizacija i stru¢nih sluzbi Kantona Sarajevo,

¢ podaci i informacije o analizi, obradi, objavljivanju i azuriranju statistickih podataka, te izdavanju
statisti¢kih mjesecnih i godisnjih biltena i godi¥njaka Kantona Sarajevo,

e podaci i informacije o web stranicama organa uprave Kantona Sarajevo,

e podaci i informacije o pokrenutim i realizovanim postupcima javnih nabavki,

e podaci i informacije o broju zaposlenih,

e podaci i informacije o primljenim i dostavljenim predmetima.
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Tel: +387(0)33 560-470, Fax: +387(0)33 560-490
Sarajevo, Reisa Dzemaludina Causevica 1




ZAHTIJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podact o primaocu zahtjeva:

ZAVOD ZA INFORMATIKU I STATISTIKU KANTONA SARAJEVO
UL. REISA DZEMALUDINA CAUSEVICA BR. 1

71000 SARAJEVO

BOSNA I HERCEGOVINA

Podaci o podnosiocu zahijeva:

Imei prezime:

Adresa prebivaliSta ili boravista:

Kontakt telefon:

Mail:

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine®, broj 32/01 i 48/11), ovim putem dostavljam Zahtjev za pristup
informacijama, kako slijedi:

Opis i sadrzaj trazene informacije (navesti koju tano informaciju trazite, $to preciznije i jasnije):

Nadin na koji Zelim ostvariti pristup informaciji:

a) neposredni uvid u informaciju;

b) dostavljanje informacije na navedenu adresu prebivalista ili boravista;
¢) umnozavanjem informacije.

Podnosilac zahtjeva

U ~ ,dana__ . .20 . godine

_(vlasmru._c“n_ip_a[p_isj
webﬁ'http:ﬁzis.ks.gov.ba -
e-mail: zis@zis.ks.gov.ba
Tel: +387(0)33 560-470, Fax: +387(0)33 560-490
Sarajevo, Reisa DZemaludina Caugevica |




